
债权申报-申报指引

一、 债权申报材料的准备

申报前您需要的准备：

1、 您的身份证

2、 如果您是代理人、准备好授权委托书；如果您的律师，请

准备好律师证；职工代表准备好劳动合同。

3、 您的债权资料，如合同、裁定书等。

4、 管理人发布了申报材料，可在页面右上角处“申报材料”点

击下载后仔细阅读，根据管理人的要求准备好材料。

提示：账号不需要进行注册，使用手机号加验证码即可登录进行

债权申报。
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二、 债权申报-新增申报

1、债权人类型选择

点击“新增申报”，阅读完”申报债权须知”后选择债权人类型、

填报人身份，点击“下一步”进行下一操作。
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2、填写债权人信息

此处填写债权人本人信息，请填写债权人本人真实姓名和证件

号码，上传完证件复印件与正反面证件照片后选择“下一步”。
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3、填写代理人信息（如果申报人是代理人）

按页面要求填写代理人信息和上传对应的证明材料。
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4、送达信息填写、银行账户信息填写

请填写申报人员的地址与邮箱，并按照管理人提供的送达地址

确认书及受偿银行账户确认书填写并加盖公章、签字并按手印上

传后，选择“下一步”。
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5、填写债权信息

点击“添加债权“，按页面要求填写债权信息，上传债权材料，

填写完毕后点击提交按钮，如有填写信息未完成需稍后在填写，

可点击”暂存“按钮，暂存填写信息。若有多笔债权，可选择”添加

债权“再次添加填写债权信息，债权信息填写完成后点击”下一步“进

行提交债权申报。
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6、完成申报

债权申报完成后，请耐心等待管理人审核您的债权，管理人

审核通过后将以短信的形式通知您。
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三、修改申报债权

修改申报债权信息在“我的申报“中选择”待处理“查看待修改的债权

申报，查看管理人审核意见，选择”去修改“根据管理人提出的审

核意见进行修改申报信息。

申请待修改（该类型可修改整个申报内容，如填报人类型、填报

人身份、债权人名称、身份证号、代理人姓名证件号，机构信息、

所有债权信息申报金额，债务人、申报材料等），修改完成点击提

交

e破
通



1）债权人信息待修改（该类型只可修改债权人类型、债权人信息，

代理人信息，送达地址信息等，不能修改债权信息），修改完成点

击提交
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2）债权待修改（该类型只能修改申报中单笔债权的信息，如申报

金额、申报表、申报证据材料等），修改完成点击提交
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四、 补充债权材料

补充债权材料在“我的申报“中选择”待补充材料“，选择“补充债权

材料”在列表中选择需要补充的材料申报，点击“补充材料”按钮，

进入到补充材料页面根据审核意见进行补充操作，补充完毕后点”

提交“。
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五、 补充主体材料

补充主体材料，在左侧“待补充材料”下拉框选择待补充主体材料

栏，点击“补充材料”按钮，进入补充主体材料页面，根据审核意

见提示补充资料，补充完毕点击提交按钮
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六、 补充债权按钮，如您需要补充债权，点击我的申报，选择您已

经提交的申报，点击补充债权按钮，进行债权新增，点击详情

可查看债权详情
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